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LISTA MAESTRA DE CONTROL DE REGISTROS  

 
 

CLÁUSULA 
DE LA 

NORMA DEL 
SGC  

CÓDIGO IDENTIFICACIÓN O 
NOMBRE 

DISTRIBUCIÓN ALMACENAMIENTO RECUPERACIÓN TIEMPO 
DE 

ARCHIVO 

PROTEC 
CIÓN 

TIPO DE 
SOPORTE 

DISPOSICIÓN 
FINAL 

 
4.2.3/4.2.4 

 

RG-RD-
4.2.3/4.2.4-01 

Cambio Documento Rep. Direcc Oficina 
Repr.Direcc 

Computador 
Rep. Direcc 

1 Ciclo 
Certific 

Folder  Físico Destrucción 

 
4.2.3/4.2.4 

 

RG-RD-
4.2.3/4.2.4-02 

Lista Maestra Documentos 
Externos 

Rep. Direcc Oficina 
Repr.Direcc 

Computador 
Rep. Direcc 

1 Ciclo 
Certific 

Folder  Físico Destrucción 

 
4.2.3/4.2.4 

 

RG-RD-
4.2.3/4.2.4-03 

Lista Maestra Documentos 
Internos 

Rep. Direcc Oficina 
Repr.Direcc 

Computador 
Rep. Direcc 

1 Ciclo 
Certific 

Folder  Físico Destrucción 

 
4.2.3/4.2.4 

 

RG-RD-
4.2.3/4.2.4-04 

Lista Maestra de Control de 
Registros 

Rep. Direcc Oficina 
Repr.Direcc 

Computador 
Rep. Direcc 

1 Ciclo 
Certific 

Folder  Físico Destrucción 
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CLÁUSULA 
DE LA 

NORMA DEL 
SGC  

CÓDIGO IDENTIFICACIÓN O 
NOMBRE 

DISTRIBUCIÓN ALMACENAMIENTO RECUPERACIÓN TIEMPO 
DE 

ARCHIVO 

PROTEC 
CIÓN 

TIPO DE 
SOPORTE 

DISPOSICIÓN 
FINAL 

 
 

 

 
 
 

         

          

          

          

          

          

          

          

          

 


